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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Strona Zamawiajgca: Gmina Dopiewo

Adres siedziby: ul. Lesna 1c, 62-070 Dopiewo, pow. poznariski, woj. wielkopolskie
REGON: 631258738

NIP: 777-31-33-416

Telefon: 618148 331

Faks: 618148 092

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: bip.dopiewo.pl

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Michat Juskowiak
Adres poczty elektronicznej: michal.juskowiak@dopiewo.pl

Czas pracy urzedu:

a) w poniedziatki od 9.00 do 17.00

b) od wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktdrej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia tresci OPZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z niniejszym
postepowaniem: https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo

Il. Tryb udzielania zamoéwienia.

1. Szacunkowa warto$¢ niniejszego zamdwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy informuje, ze wytgcza mozliwosci stosowania w przedmiotowym postepowaniu faktur
elektronicznych, ustrukturyzowanych oraz informuje, ze w przypadku zamoéwien opodatkowanych
podatkiem VAT, bedzie stosowat ptatno$¢ wspoétdzielona.

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Sktad czasopisma ,,Czas Dopiewa”

W ramach ustugi Wykonawca wykona prace zwigzane ze skfadem czasopisma gminnego ,Czas
Dopiewa” w oparciu o materiatu (teksty, zdjecia, grafiki) przekazane przez Zamawiajgcego za
posrednictwem wskazanego przez Wypkonawce dysku ftp lub transferem internetowym, a takze z
wykorzystaniem dodatkowych ilustracji z bankow ilustracji z bankéw zdjec, jesli w opinii Zamawiajgcego
zachodzi¢ bedzie taka potrzeba z tym zastrzezeniem, ze Wykonawca w ramach wynagrodzenia
okreslonego w niniejszej umowie zapewnia Zamawiajgcemu 1 (jedng) dowolng ilustracje wedtug wyboru
Zamawiajgcego na kazdy numer czasopisma, a kazda kolejna ilustracja bedzie dodatkowo ptatna na
podstawie odrebnego zlecenia. W ramach zadania Wykonawca moze wykona¢ trzy dodatkowe korekty

czasopisma.

W ramach Prawa Opcji, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do:




- zwiekszenia ilosci stron w jednym numerze, min. 4 lub wielokrotno$¢ cyfry 4,

IV. Termin wykonania zaméwienia:

luty — grudzien 2026 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.

3. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow.

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Michat Juskowiak tel. 61 8906 373

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem
przedmiotowego postepowania.

3. Komunlkac)a w pustepowanlu o udzlelenle zamdéwlenla, w tym skladanle ofert, wymlana Informac]l
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczer miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej:

- za posrednictwem platformy zakupowej, dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. W przypadku wiekszych plikdw zaleca sie skorzystanie z instrukcji pakowania plikéw, dostepnej na

platformazakupowa.pl.




6. Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego
Urzedu Miar.

7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczgce w szczegolnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci OPZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej znajduja sie w zaktadce
»Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowe;j pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
VIII. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego.

1. Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) Formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do OPZ, w przypadku gdy Wykonawca nie korzysta
z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w treéci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje
wymagane w Formularzu ofertowym.

b) Petnomocnictwa upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

2. Oferte oraz oswiadczenie sktada sie, w postaci elektronicznej, za posrednictwem platformy
zakupowej. Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
Mas’ciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela

Wykonawcy.

3. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmienic lub wycofac oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajgcej propozycje wariantowe podlegac bedzie odrzuceniu.

IX. Sposéb obliczania ceny oferty.

1. Wykonawca okresla cene oferty w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego
Zatgczniki nr 1 do OPZ, poprzez wskazanie:

- ceny zt netto za sktad 20 stron czasopisma,

- stawki podatku VAT,

- ceny zt brutto za dodatkowe cztery strony czasopisma

- cena zt brutto za wykonanie dodatkowej korekty.

2. tgczna wartosci brutto umowy zostanie wyliczona w nastepujacy sposob: cena za sktad jednego

numeru czasopisma (20 stron)




3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian ceny ofertowej brutto, z zastrzezeniem okolicznosci
podanych w projekcie umowy.

5. Ceny musza byé: podane i wyliczone w zaokrggleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricowke pomingé¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

6. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Przez cene nalezy rozumieé cene w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 168).

7. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

8. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zamdéwienia.

X. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu,

w ktérym uptywa terminu sktadania ofert.

Xl. Miejsce, sposob oraz termin sktadania ofert.
1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic:
- na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/dopiewo, w ramach

danego postepowania, do dnia 04.02.2026 roku do godziny 11.00
2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w OPZ dokumenty.
3. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie).

4. Szczeg6towa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XIl. Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi 04.02.2026 roku r. godz. 11.30

Uwaga! Otwarcie ofert jest niepubliczne.
XIll. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Za oferte najkorzystniejszg, zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu zawierajgca

najkorzystniejszy bilans punktéw w kryterium ,cena” (C) - waga 100 %.

Zamawiajgcy dokona punktacji ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.




Punktacja przyznawana ofertom bedzie wyliczona z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
2. Punkty dla kazdej oferty bedg wyliczone wedtug wzoru:

Najnizsza cena ofertowa brutto
niepodlegajgca odrzuceniu
C= x 100 pkt.
Cena brutto oferty badanej
niepodlegajgcej odrzuceniu

Maksymalna ilo$¢ punktow jakg moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy.
1. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

2. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego na
warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik do OPZ.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym

w ofercie.
4.Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

XVII. Ochrona danych osobowych.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

Y rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.

4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np.

przez jego wykreslenie).




XIX. Spis zatacznikow
1. Zatacznik nr 1 do OPZ — Formularz ofertowy.

2 Zafacznik nr 2 do OPZ — projektowane postanowienia umowne.




